PREFEITURA OE

SECRETARIA DE CAMPESTRE

ADMIN1STRACAO MARANHAO

Ouiabu/rdrit&*

Do: Setor de Licitagdes e Contratos

Para: Procuradoria Municipal

|- DA LICITA(;AO
Processo Administrativo N°: 013/2026

Requisitante: Secretaria Municipal de Administrac&o.

DO OBJETO DA LICITACAO: Registro de Precos para eventual e futura contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos graficos, confeccdo e impressdo de material grafico, para atender as necessidades
da prefeitura municipal de Campestre do Maranhdo - MA, conforme Termo de Referéncia.

Il - RELATORIO

Trata-se de processo administrativo deflagrado pela Secretaria Municipal de Administracéo,
solicitando o registro de precos para eventual e futura contratacdo de empresa especializada para prestacdo
de servicos gréficos, confeccdo e impressdo de material grafico, para atender as necessidades da prefeitura
municipal de Campestre do Maranh&o - MA, conforme Termo de Referéncia.

A presente licitacdo se dara com fundamento legai estabelecido na Lei 14.133/2021, que dispde sobre
as normas gerais de licitagdo e contratagdo administrativa no &mbito da Administracdo Publica, considerando
a necessidade de assegurar uma contratacéo eficiente, transparente e que promova a ampla competi¢éo entre
os licitantes.

O artigo 18 e incisos da Lei n° 14.133/2021 estabelece todos os elementos que devem ser
compreendidos nos autos do processo de contratacdo publica, sendo vejamos:

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagfes anual de que trata o inciso VIl do caput do
art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentarias, bem como abordar
todas as consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar
que caracterize o interesse publico envolvido;

II - a definicho do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto bésico ou projeto executivo, conforme o caso;
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Il - adefinicdo das condigOes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas
e das condicBes de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado, com as composi¢des dos pregos utilizados para sua formacao;
V - a elaboracéo do edital de licitagéo;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necesséria, que constara obrigatoriamente
como anexo do edital de licitacao;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacédo de servicos ou de execugdo de obras
e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequagéo
e eficiéncia da forma de combinacdo desses pardmetros, para os fins de selecdo da
proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragdo
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagcdo circunstanciada das condi¢bes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicagcdo das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa
dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagbes com
julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a
participagdo de empresas em consorcio;

X -aandlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execugao
contratual;

Xl - a motivacdo sobre 0 momento da divulgagcdo do orcamento da licitagcdo, observado o
art. 24 desta Lei.

Portanto, o processo veio instruido com todos os documentos habeis para deflagracdo da licitagéo,
como Oficio/Documento de Formalizacdo da despesa, Estudo técnico preliminar/ETP, projeto Basico,
Despacho de encaminhamento, Despacho da contabilidade com informacfes orcamentérias, dentre outros.

Seguindo a andlise, verifica-se que o termo de referéncia elaborado a partir do estudo técnico
preliminar, contém os seguintes itens: definicdo do objeto, justificativa, prazo de entrega e condicbes de
execucdo, condi¢des de pagamento, dotacdo orcamentéria, obrigacbes da Contratante e da Contratada,
fiscalizacdo, extingdo do contrato e sangdes aplicaveis, contendo, por conseguinte, todos os elementos exigidos
pelo inciso XIll do artigo 6oda Lei n° 14.133/2021, que assim determina:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se: XXIll - termo de referéncia, documento
necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter 0s seguintes parametros
e eiementos descritivos; a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, 0s quantitativos, o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacédo; b) fundamentagéo
da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes
que ndo contiverem informacBes sigilosas; c) descricdo da solu¢cdo como um todo,
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considerado todo o ciclo de vida do objeto; d) requisitos da contratagdo, e) modelo de
execucao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir 0s
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento; f) modelo de gestdo do
contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
6rgdo ou entidade; g) critérios de medicdo e de pagamento; h) forma e critérios de sele¢ao
do fornecedor; i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pre¢os unitarios
referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com 0s
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s respectivos cdlculos, que
devem constar de documento separado e classificado; j) adequacdo orcamentaria.

Por sua vez, o estudo técnico preliminar apresentado nos autos possuem 0s seguintes elementos:
definicdo do objeto, necessidade de contratagdo e justificativa, especificacdo técnica e quantitativo do objeto,
alinhamento ao plano institucional, requisitos de habilitagdo, obriga¢des minimas do fornecedor, estimativa de
pregos, resultados pretendidos, riscos e declaragdo de viabilidade, portanto, encontra-se em perfeita harmonia
ao minimo exigido em lei e disposto no §1° e incisos do artigo 18 da NLLC.

Da Minuta do Edital

Conforme j& informado ao norte, a elaboragdo da minuta do edital é um dos elementos que devem
ser observados na fase interna da licitagdo publica, tendo aquele sido submetido a andalise juridica contendo os
anexos, quais sejam: a ata de registros de pregos, o termo de referéncia e a minuta do contrato. Diante do
apresentado, afere-se que os itens da minuta do Edital estdo definidos de forma clara e com a devida
observéncia do determinado no artigo 25 da Lei n® 14.133/2021, que assim dispde:

Art. 25. O edital devera conter 0 objeto da licitagdo e as regras relativas a convocagdo, ao
julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a fiscalizagao e a gestéo
do contrato, a entrega do objeto e as condi¢cdes de pagamento.

Da Minuta do Contrato

De largada, por se tratar de fornecimento de objeto de forma continua, a ser entregue
parceladamente, de acordo com a necessidade da Contratante, se faz necessario que o acordo firmado seja
devidamente instrumentalizado em contrato, visto ndo se enquadrar nas hipoteses de excec¢do quanto a
obrigatoriedade do instrumento, conforme disposto no artigo 95 da Lei n° 14.133/2021.

Tendo a minuta do contrato as seguintes clusulas: documentos, objeto, obriga¢fes da Contratante
e Contratada, preco, dotacdo orcamentaria, pagamento, entrega e recebimento do objeto, alteracdes, sanc¢des
administrativas, vigéncia, extingdo do contrato, casos omissos, publicagcdes e elei¢do de foro, encontra-se com
as clausulas minimas devidamente amparadas na Lei n° 14.133/2021, em especial por se tratar de objeto
rotineiro, sem aferi¢cdo de riscos aparentes para a Administracdo Publica.

Da Escolha da Modalidade

Sendo assim, a modalidade escolhida foi 0 Pregdo Eletrénico, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, dada a natureza do objeto da contratagdo, maior competitividade entre os potenciais
fornecedores, eficacia e a eficiéncia desse modelo de licitacdo, bem como pela agilidade proporcionada pela
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realizacdo do certame de forma eletrdnica, permitindo a participacdo de interessados de diversas localidades,
fomentando a competitividade e, consequentemente, contribuindo para a obtencdo de propostas mais
vantajosas para a Administracéo Publica.

Ratifico a necessidade de observancia rigorosa das disposicfes legais pertinentes a modalidade de
Pregdo Eletronico, visando assegurar a lisura, a transparéncia e a legalidade do processo licitatorio.

Nesta ocasido aproveito para anexar a Portaria de designac¢do do agente de contratacdo e a comisséo
de contratacdo, e a Minuta do Edital na modalidade escolhida com seus anexos, para providéncias acerca da
contratacdo dentro das formalidades legais.

Agente de Contratacdo
Portaria n°069
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